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STREDISKO VOLNEHO EASU

Smeérnice o svobodném pristupu k informacim
Smérnice 0/4

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisll, vyddvam jako statutarni orgdn organizace tuto smérnici. Smérnice je umisténa na
webovych strankach Luny Pribor, sv¢ (www.lunapribor.cz) a k nahlédnuti v kancelfi reditelky. Smérnice
upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v ndvaznosti na
provozni podminky pfispévkové organizace Luna Pfibor, sv€. Organizace je podle tohoto zdkona subjekt
povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeji plsobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem maZe byt fyzickd &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktery 74da o informaci bez ohledu
na dlvod svého zajmu.

1. Informace

Reditelka poskytuje informace na zakladé:
— Zadosti
— zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka povinna poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky v pdsobnosti
organizace, nikoliv subjektivni komentafr, pravni ndzor ¢i vyklad pravniho piedpisu. Zverejnénou
informaci je takova informace, ktera mize byt vZdy znovu vyhledédna a ziskédna, zejména vydana
tiskem, na jiném nosici dat umoZnujicim zapis a uchovani informace, nebo zplsobem umozniujicim
dalkovy pfistup (napf. na webovych strankach www.lunapribor.cz). Doprovodnou informaci je takova
informace, kterd Uzce souvisi s poZzadovanou informaci (naptiklad udaj o jejim plvodu, existenci,
poctu, ddvodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepreni trva, a kdy bude znovu pfezkouman).

ll.  Poskytované informaci
.l Udaje o stfedisku volného €asu

Nazev: Luna Pribor, stfedisko volného ¢asu, pfispévkova organizace
Identifikator zafizeni: zapsan v rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni MSMT
Adresa: Dukelskd 1346, 742 58 Pribor

Pravni forma: prispévkova organizace

ICO: 750883981

Ztizovatel: Mésto Pribor

Telefon: 556 725 029

ID datové schranky: vxnkmag5

E-mail: luna@lunapribor.cz

Webové stranky: www.lunapribor.cz




Pracovnici povéreni poskytovanim informaci

Informace poskytuje feditelka organizace. V pfipadé odbornych nebo provoznich dotazd mize byt do
vytizeni Zadosti zapojen vedouci oddéleni nebo jiny pracovnik dle charakteru pozadované informace.
Reditelka organizace: Bc. Martina Kopkova — kopkova@lunapribor.cz

Ugetni: Marie Razickova

Dalsi povérené osoby: vedouci oddéleni nebo spravce systému IS Domecek, dle charakteru
pozadované informace.

Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditelky organizace (podle § 164 a § 165 zékona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zdkon)

Reditelka organizace:

~
~

~
~

rozhoduje ve vSech zéleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
odpovidd za to, Ze organizace poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu se Skolskym
zakonem a vzdélavacimi programy,

odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

vytvati podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské gkolni inspekce a ptijima nasledna
opatreni,

zajistuje spolupraci pfi uskutec¢novani program zjistovani vysledk( vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

stanovuje organizaci a podminky provozu organizace,

odpovida za pouziti financ¢nich prostfedkd statniho rozpoctu,

predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

IV.  ZpUsob a rozsah zverejiiovani informaci

Organizace zvefejnuje informace témito zplsoby:

~
~

Q

na uredni desce v budové Luny Ptibor, sv¢,

k nahlédnuti v kanceldfi reditelky organizace,

prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci,

na internetovych strankach organizace (www.lunapribor.cz),

prostfednictvim vyroéni zpravy o poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

V. Omezeni prava na poskytnuti informace

Organizace neposkytne informaci, ktera:

~
~

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich, lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, trestné
¢innosti, zdravi, sexudInim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo nebyl udélen predchozi pisemny souhlas dotéené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které zakon neuklada povinnost poskytovat informace, pokud vyslovné
neudélila souhlas s jejich poskytnutim,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soud(l, nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditelka organizace miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o nové vzniklou
informaci v rdmci pfipravy rozhodnuti; toto omezeni plati pouze do doby, nez je rozhodnuti
vydano.


http://www.lunapribor.cz/

Omezeni prava na informace znamena, Ze organizace poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni téch ¢asti, na které se vztahuje zdkonna vyjimka. Odepreni
poskytnuti informace je mozné pouze po dobu, po kterou trvd divod odepreni.

VI.  Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba dle ¢l. Ill, bodu 111,

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobné, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat). Pokud Zadost sméruje k poskytnuti
zvefejnéné informace, mdze reditelka organizace nebo povérena osoba misto pozadované informace
sdélit pouze Udaje umoZziujici jeji vyhledani a ziskdni. V pfipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlenég, v
pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 15 dnll ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na
pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neni-li Zddost vyfizena Ustné, poskytne se
pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych médiich.

IV.I  Ustni ?4dost

Ustni zadost Ize vyFidit Ustné pouze s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditelka organizace k podani Zadosti v pisemné formé.

IV.Il  Pisemné Zadost

Z4dosti podané jakoukoli formou jsou ptijimany a evidovény povéFenou osobou organizace.

Z4adost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé) se zpravidla vy¥idi
poskytnutim Udajd o zverejnéni.

Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena organizaci jako povinnému subjektu, nebo neni ziejmé, kdo
Zadost podal, povérend osoba ji bez dalsiho odlozi. Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zirejmé, jaka
informace je poZzadovana, nebo je formulovana pfilis obecné, feditelka organizace vyzve Zadatele ve
Ih(té do sedmi dnl ode dne doruceni Zadosti, aby ji upfesnil. Neupresni-li Zadatel Zzddost do 30 dnl
ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti. Pokud je poZadovana
informace mimo plsobnost organizace, Zadost se odlozi a dlivod odloZeni se sdéli Zadateli do sedmi
dnd. Organizace nema povinnost Zadost postoupit jinému organu.

Reditelka organizace poskytne informaci nejpozdé&ji do 15 dni ode dne dorucenf zadosti, pfipadné ode
dne jejiho upfesnéni. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje Feditelka organizace.
Lh{tu 15 dnd maze Feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:

jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,

je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem verejné spravy.

Q

Q

Reditelka je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni Ihiity a diivodech prodlouzenti, a to
jesté pred uplynutim plvodni Ihdty 15 dn(. Pokud reditelka organizace odmitne zcela nebo z¢asti
poskytnout Zadateli informaci, vyda o tom ve Ih(té 15 dnU (pfipadné v fadné prodlouzené lhité)
rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
nazev a sidlo organizace,
¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

Q

Q




~ oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),

~ vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti pozadované informace,

~ odlvodnéni, které obsahuje ddvod odmitnuti, véetné kazdého omezeni prava na informace, s
uvedenim pfislusnych pravnich ustanoveni,

~ pouceni o odvolani, které obsahuje misto, formu a lh(tu pro podani odvolani,

vlastnoruéni podpis feditelky organizace s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

~ jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Q

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel 74da o poskytnuti vice informaci, z
nichz nékteré jsou vylouceny, organizace poskytne pfipustné informace a soubézné rozhodne o
odepreni téch vyloucenych.

Reditelka vede evidenci pisemnych #adosti o poskytnuti informace.

Evidence Zadosti obsahuije:
~ datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
~ jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
~ zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
~ datum vyfizeni zadosti.

IV.IIl  StiZnosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:
IV.IIL.I Stiznosti proti rozhodnutim feditelky organizace (podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad):

~ podavaji se feditelce organizace.
~ odvolacim organem je Odbor $kolstvi Mé&U Piibor. (§ 175 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad; § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sh., skolsky zakon)

IV.ILIL StiZnosti proti podminkdm, prabéhu a vysledkdm vzdélavani

~ podavaji se pedagoglm volného Casu, vedoucim a pomocnym vedoucim krouzkd, reditelce
organizace, zfizovateli nebo Ceské kolni inspekci.

~ Ceska skolni inspekce preda vysledky Setfenti ztizovateli, ktery informuje CSI o pfijatych
opatrenich. (§ 174 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon)

IV.IILII StiZnosti v oblasti pracovnépravnich vztahd

~ stiznost je povinna projednat feditelka organizace se zaméstnancem,

~ zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu. (§ 14 odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb.,
zédkonik préace; § 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace; MSMT CR ¢j. 14 269/2001-26,
pracovni fad pro zaméstnance skol)

VIl. Uhrada néklad( a vyroéni zprava

Reditel organizace bude poZadovat thradu skuteénych naklad@ spojenych s vyhledavanim informaci,

potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci zadateli.

Zadateli na jeho Zadost potvrdi pfedpoklddanou vysi thrady naklad(i. Tento pokyn se nevztahuje na

zakonné zastupce zakd a plnoleté zaky, ktefi pozaduji informace o skole (vzdélavaci program, ucebni
plany, koncepce skoly, organizacni struktura) a o vysledcich zak( ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel organizace vidy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.




Uhrady jsou vybirdny v hotovosti v kanceldfi, Zadateli je vidy potvrzena Uhrada poplatku. V
oddvodnénych piipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladl je prijmem organizace.

Sazebnik uveden v pfiloze ¢.3.

VIII.  Povinnosti reditelky
8.1 Reditelka organizace je v souladu s § 10 odst. 3 zdkona ¢&. 561/2004 Sb. povinna zveFejnit vyroéni

zpravu o ¢innosti organizace na pristupném misté a umoznit nahliZzeni, pofizovani opisd a vypist za
cenu v misté obvyklou.

8.2 Reditelka organizace je povinna kazdému umo?nit pofizen{ kopif informaci uvedenych v zdkoné ¢.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

IX. Zavérecnd ustanoveni

Reditelka organizace a osoby povéfené poskytovanim informaci postupuji ve spornych piipadech
podle ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd.

Bc. Martina KOPKOVA
feditelka
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STREDISKO VOLNEHO EASU

Priloha 1

Vyzva k doplnéni zadosti

Luna Pfibor, stfedisko volného Casu, prispévkova organizace
se sidlem: Dukelska 1346, 742 58 Pribor

V Pribofe dne
Panu / pani (Zadateli o informaci)

C.j.

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani / Vazeny pane, dne jste podal/a Zadost o poskytnuti informace
podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfrejmé, jakou informaci pozadujete. Z tohoto dlvodu
Vas timto zadame o jeji doplnéni a konkretizaci.

Pokud tak neucinite ve IhGté 30 dnll od doruceni této vyzvy, bude Vase zadost v souladu s
ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sh. odmitnuta.

S pozdravem

Bc. Martina KOPKOVA
reditelka
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STREDISKO VOLNEHO EASU

Priloha 2
Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Luna Pribor, stfedisko volného Casu, prispévkova organizace
se sidlem: Dukelska 1346, 742 58 Ptibor

V Pfibore dne
Panu / pani (zadateli o informaci)
C.j.

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Véazena pani / Vazeny pane, dne jste podal/a Zadost o poskytnuti informace podle zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

V souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zdkona ¢. 106/1999 Sh. rozhodla feditelka organizace o
odmitnuti Vasi zadosti.

(O o 1LY Z0To [ aT=T o FA PR (zde se uvede konkrétni divod
odmitnuti, napf. Ze pozadovana informace je vyloucena z poskytovani podle § 8 zakona, 7zadost je
nesrozumitelnd a nebyla dopInéna, nebo se netyka plsobnosti organizace)

Pouceni o odvolani:
Proti tomuto rozhodnuti mizZete podat odvolani do 15 dnl ode dne jeho doruceni. Odvolani se podava
u Luna Pfibor, sv¢, a rozhoduje o ném Odbor $kolstvi MéU PF¥ibor.

S pozdravem

Bc. Martina KOPKOVA
reditelka




Priloha 3
Sazebnik dhrad za poskytovani informaci

Platny od 1. 1. 2024

Kopirovani A4 10k¢ 15k¢
Kopirovani A3 15k¢ 20k¢e
Barevné kopirovani A4 20k¢ 30k¢
Barevné kopirovani A3 25k¢ 35k¢

M\ Postovni sluzby
Uhrada dle aktudlniho ceniku Ceské posty.

k4 Informace na datovych nosicich
Pouze na vlastnich nosicich Zadatele.

® Poskytovani informaci bez Ghrady
Online komunikace: zdarma

Ustni vyjadreni: zdarma

NahliZzeni do spisu: zdarma

g Mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

Pokud je poskytnuti informaci spojeno s mimoradné rozsahlym vyhleddvanim, €ini thrada: 300 K¢ za
kazdou zapocatou hodinu prace jednoho zaméstnance.

V ptipadé zapojeni vice zaméstnancll se Uhrada stanovi jako soucet jednotlivych ¢astek.

& Zplsob Ghrady
~ Uhrady jsou vybirany v hotovosti v kancelati organizace.

Zadateli je vidy vystaveno potvrzeni o Ghradé.

~ V odlvodnénych pfipadech muze byt vydani informace podminéno zaplacenim zélohy nebo
celé Uhrady pfedem.

~ Uhrada naklad(i je pfijmem organizace.

Q

Bc. Martina KOPKOVA
feditelka




